BALASTYAI ALTALANOS MUVELODESI KOZPONT

KONYVTAR

GYUJTOKORI SZABALYZATA




Altaldnos szabélyok

A gytijtokori szabalyzatban foglalt feladatok célja hogy meghatarozza azokat az
elveket, amelyek alapjan a gyiijtemeny szervezése torténik.
A gylijtemény az intézmény szolgaltatasainak alapja. Igy a beszerzends doku-
mentumok kérének meghatarozésa csak a kényvtar altal ellatott feladatok, vala-
mint az intézmeny székhelyének specialis tényezoi alapjan torténhet.
Az elllatandé feladatok meghatirozasa a kényvtar jellege €s tipusa szerint torté-
nik. A kdnyvtar altalanos gyiijtokort kozmiivelddési konyvtar. A beszerzendd és
megorzendd dokumentumok kérét ez alapvetéen meghatarozza.
A konyvtar jellegén €s tipusan tulmenden a telepiilés demografiai, gazdasagi €s
kulturalis jellemzdi egyarant meghatarozzak a gylijtemény dsszetételét is. Ezek
szambavétele képezi jelen szabalyzat alapjat.
A konyvtar jellegét és feladatait az 1997. évi CXL. torvény a kulturalis alapella-
tasrol és a kulturdlis targyi orokség védelmérdl hatdrozza meg. 49 §-ban leirja,
hogy "A nyilvanos kdnyvtar alapfeladatai:
» alapcélkitlizéseit kiildetésnyilatkozatban €s az allam illetve a fenntarté on-
kormanyzat &ltal jévahagyott alapité okiratban k6zzé teszi;
» gylijteményét folyamatosan fejleszti, megorzi és rendelkezésre bocsatja;
e tdjékoztat a kdnyvtar és a nyilvanos kényvtari rendszer dokumentumairél
és szolgaltatasairol;
részt vesz a konyvtarkozi kélcsonzésben;
e statisztikai adatokat szolgaltat."

Gytjtokore kiterjed a magyar konyvkiadasra, annak minden agara, de a szak-
kényvekbol elsdsorban azokat valogatja ki, amelyek a tajékoztatashoz sziiksége-
sek.

A fentiek alapjan a Konyvtar jellegébdl eredd alapfunkcidjat a kdvetkezokben

hatarozzuk meg:
Mint altalanos gyfijt6koérii, nyilvdnos kdnyvtarnak alapfeladata a Balas-
tyan él6 lakossag egészét szolgalod lakdhelyi kdnyvtari ellatas biztositasa.
Arra hivatott, hogy alloméanyaban 1évé dokumentumaival és a halézati
szolgaltatdsok kozvetitésével maradéktalanul kielégitse a telepiilésen je-
lentkezd igényeket, fliggetlentil attol, hogy ezek az elvarasok milyen tar-
sadalmi €s muveltsegi szintrol indulnak ha nem lepik tul a szervezett ta-




1. A kényvtar:

A nemzeti konyvtermésbol gyiijti az irodalom tartalmi egészét, valogatva a
koézmiivelddési kdnyvtarakban felmeriild igények alapjan.

e A magyar nyelven megjelent kézikonyvek és altalanos segédkonyvek
gazdag készletével rendelkezik.

e Pénziigyi kereteihez igazodva gyiijti a magyar hirlap-és folyoirattermést.

o Kiemelten és teljes koriien gy(iti a telepiilésre vonatkozo konyveket, pe-
riodikakat, fotokat, filmeket és egyéb dokumentumokat. A beszerezhetet-
len helyismereti anyagokr6l masolatot készittet. Gyarapitja helyismereti
filmtarat a még fellelhetd archiv filmekkel, valamint filmfelvételt készit a
telepiilés jelentdsebb eseményeirol.

e Torekszik a helyi sziikségleteknek megfelelden beszerezni a nem hagyo-
manyos dokumentumfajtikat, a kéziratokat, kisnyomtatvanyokat, fényké-
peket, fénymasolatokat.

- A 14 éven aluli fiatalok konyvtéri ellatasat gyermekreszlegével szolgal-
ja. Szamukra alkalmas gyiijteménnyel rendelkezik.

A fentieket figyelembe véve az egyes miivek példanyszamanak megallapitasanal
a szorité anyagi koriilmények ellenére mindenkor figyelemmel kell lenni a tajé-
koztatas, a kolcsonzés, a gyermekrészleg igényeire.

A konyvtar jellegébdl és tipusabodl kovetkezd gyljtdkori hatarokat, ezen beliil a
gylijtés mélységét, tagozddasat az altalanos tarsadalmi igény, a telepiilés jellege,
kulturalis szintje és intézményi ellatottsaga szabja meg.

2. Konyvtari funkeiék

A konyvtar feladata, hogy kézmiivel6dési kdnyvtari szolgéltatdsokkal, valamint
a tudomanyos és szakkoOnyvtarak szolgaltatdsainak kozvetitésével eldsegitse a
lakossag altalanos és szakmiiveltségének gyarapodasat, elosegitse a felndttek és
a gyerekek iskolan kiviili miivel6dési, tovabbképzési, olvasasi igényeinek kielé-
gitéset.




3. Tarsadalmi igények
3.1. Altalédnos igények

A teriilet jellegétdl fiiggetlenill a tarsadalmi igények &ltaléban az alabbi teve-
kenységekhez kapcsolddnak:

Munka

Ide soroljuk azokat az igényeket, amelyek a munkéval, a termelés és kozigaz-
gatas irdnyitiséval, a vallalkozasokkal, a kereskedelemmel, a kozalkalmazot-
tak tevékenységével, vagyis a lakohely teriiletén felleheté nagyobb foglalko-
zasi csoportok munkdjaval kapcsolatban felmeriilhetnek. A beszerzendé do-
kumentumok szintjét a felhasznalok varhaté igényei hatarozzak meg. Ezen
igények kielégitéséhez konyvek, folydiratok, sziikségesek.

Tanulds, szervezett oktatas

Azok az igények tartoznak ide, amelyek a szervezett oktatassal, tanulassal
kapcsolatban a tankdnyveken tilmenden jelentkeznek az altalanos iskola, a
kozépiskola és a feln6ttoktatas, illetve a nem iskolarendszerii tanulds formain,
Az itt jelentkez6 igények részben szakkdnyvekkel és szakfolyoiratokkal, ha-
gyomdanyos és nem hagyoményos dokumentumok biztositdsaval elégithetfk
ki.

Onképzés - 5nmiivelés

Ide soroljuk azokat az igényeket amelyek egyrészt a nem szervezett keretek
kozott folyd onképzés (tanulds) terén, masrészt az eredeti szakmatol eltérd
ismeretek megismerése, a miivelt ember sokoldalu tajékozdédasa soran felme-
riilnek. Az 6nmiivelés és 6nképzés széles kére és lehetbségei miatt elvileg
egyetlen szakteriilet sem rekeszthet6 ki a gyiijtésb6l. A kozmiivelodési konyv-
taraknak készen kell allniuk a szakmai tovabbképzésben, az atképzésben
résztvevik, a szakkorok és a palyazatra késziilok segitésére.

Szérakozas, Kikapcsolédas

E feladat elsBsorban a szépirodalmi allomanycsoport alakitasa valamint a ké-
pes Ujsagok szempontjabol jelent tennivaldkat. A beszerzésnél figyelembe
kell venni a kényvek miivészeti szinvonalat, de a potenciélis olvasoi igényt is,
amely nem csak az értékes irodalomra terjed ki.




3.2, Specialis igények

Az altalanos tajékoztatas igényén tul konyvtarunk gyhjti egy-egy hivatas (féként
mezdgazdasag), szakma vagy munkakoér ellatasdhoz sziikséges irodalmat is.

A konyvtari tajékoztatas irdnti igény kiterjed a konyvtari szolgaltatas majdnem
valamennyi hagyomanyos formajira. A ténybeli és szakirodalmi tajékoztatas
alapvetd eszkozei a kurrens és retrospektiv bibliografidk, repertériumok, a ma-
gyar nyelven megjelen6 altalanos- és szaklexikonok €s a szamitégépes adatba-
zisok.

A gyermekrészlegnek is rendelkeznie kell a megfeleld tajékoztatasi segédeszko-

zokkel.

3.3. Helyismereti szakkonyvtari szolgaltatdsok

Az igénybevevok kore igen széles: Gstermeldk, kozigazgatasi dolgozdk, altala-
nos iskoldban tanité pedagdgusok, itt tanuld didkok, kdzépiskolasok, felsdokta-
tasi hallgatok.

Gyljtjik telepiilésre, a telepiilésen élt vagy sziiletett, a telepiilésen €106, illetve
telepiiléssel valamilyen kapcsolatban 1évé személyekre vonatkozé irodalmat, a
dokumentum fajtajatol fiiggetleniil (kivéve a levéltari anyagot).
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Részletes gyiijtési utasitas
1. Altalanos kikotések

1.1. A gyiijtés mélysége

A Konyvtér gylijtékore a feladatainak megfelelen altaldnos.
Gytjti:

¢ a tarsadalomtudomanyi,

¢ atermészettudomanyi,

¢ az alkalmazott tudomanyi és az egyes tudomanyagakra vonatkozo6 atfogd

tudomanyos miiveket,

e az ismeretterjesztd irodalmat,

¢ a szépirodalmi,

o az ifjusagi és gyermekkonyveket.
Gyljti a telepiilés jellegének, termelési profiljanak megfelelé miiszaki, mezo-
gazdasdgi szakirodalmat. Kiemelten gytijti az irodalom, a trténelem, a miivé-
szetek €s a helyismeret irodalmat.

1.2. Vilogatas, teljesség, kiemelés

A Konyvtar tipusabdl és méretébdl eredden nem torekedhet valamennyi terille-
ten teljességre. Altalaban valogatva gylijtiink. Amennyiben a szamunkra biztosi-
tott beszerzési keret lehetdvé teszi, az alapszintii és a kdzépszintii konyveket
minden szakterilletr] beszerezziik. Teljességgel gylijtjiik a helyismereti jellegii
dokumentumokat, valogatva a tarsadalomtudomanyi, miivészeti, irodalmi, torté-
nelemtudomanyi, természettudomanyi, alkalmazott tudoményi, mtveket, vala-
mint a magyar nyelvl szépirodalmat.

1.3. Idohatdarok

Alloménygyarapitasunk els6sorban az Gjonnan megjelend, korszer(l ismereteket
tartalmaz6 konyvekre terjed ki, esetenként azonban régebben kiadott kényveket
is beszerziink amennyiben kultartérténeti értéket képviselnek. A szazadfordul6t
megeldz6 idébol foleg a helyismereti anyagot gyljtjiik. Beszerziink, vagy ajan-
dékként elfogadunk minden ma is hasznosithaté tartalmi értékkel rendelkezd
kényvet amennyiben anyagi helyzetiink lehet6vé teszi, s irdnta igény jelentke-
zik, a kiadasi idejétd] fiiggetlenil. e




1.4. Nyelvi keretek

Alloméanyunk nagyrészt magyar nyelvii dokumentumokbél 4ll. A nyelvtanulast
szeretnénk segiteni, ezért a gyakrabban tanult nyelvekbdl beszerziink néhany

dokumentumot.
1.5. Kiadvanytipusok

A Kényvtar gytjtékorébe az alabbi dokumentumféleségek tartoznak:
» konyvek,
» folybiratok,
> heti- és napilapok,
> hanglemezek (mikrobarazdasok és CD-k),
» CD-ROM-ok, szamitogépes lemezek,
» fényképek, kéziratok, fénymaésolatok,
» terképek,
» apronyomtatvanyok.

1.6. Példanysziam

A vérhaté igényeknek megfeleléen egyes keresett koényvekbol célszerli tobb
példany beszerzése.

Remélhetdleg a jovoben ujra megvaldsithaté lesz, hogy gyermekkdnyvekbdl,
gyakran keresett ismeretterjeszté miivekb6l €s népszerii szépirodalmi alkotdsok-

bol is tobb példanyt be tudunk szerezni.

2. Kiiléngyiijtemények

Elkiilonitett konyvtari egységek gyiijtokori utasitasa

2.1. Olvasétermi kézikonyvtar

A kézikonyvtéar alloményat az altalanos tajékoztatashoz, illetve tajékozodashoz,
az irodalmi és egyéb targyn és a tdjékoztatdshoz sziikséges magyar nyelven
megjelent kézikonyvekkel, kiilonféle tajékoztatasi segédletekkel gyarapitjuk. Ide
keriilnek az értékesebb, gazdagon illusztralt kiadvanyok, itt helyezzik el a gyiij-
tokorbe tartozo bibliografidkat, az egyes tudomanyagak legfontosabb monogra-
fiait, kalauz jellegl szintéziseit, az altalanos és szaklexﬂconq}gat stb.-A hagye- |
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manyos konyvtari anyagokat kiegészitik a szamitoégépes adatbazisok, CD-ROM-
ok, melyek a tijékoztatas és az egyéni ismeretszerzés nélkildzhetetlen eszkdzei.

2.2 Segédkonyvtar

Itt helyezziik el a k6ényvtari szakirodalmat, a konyvtartudomény és a kdzmiive-
16dés alapvetd kézikdnyveit, a modszertani kiadvanyokat. A feldolgozé munka
segitésére itt talalhatok az allomanygyarapitds és feldolgozas kérdéseivel foglal-
kozd elméleti és gyakorlati Gtmutatast adé konyvek valamint a szabvanyok,
ETO-tablazatok.

2.3 Folyoirattar

A megvasarolt periodikédk jelentos részét 1-2 éven beliil kiselejtezziik, tartdsan
azokat a folydiratokat 6rizziik meg, melyek avulasa csak hosszi idd alatt, s ak-
kor is csak részlegesen kovetkezik be. A helyismereti vonatkozasa id6szaki ki-
advanyok teljes korét megorizziik.

2.4 Audio-vizualis részleg

Audio-vizualis részlegiinkben a hanglemezek, CD-k, kazettak, videokazettak
taldlhaték. A hangzé anyag jelentds részét a komolyzenei felvételek képezik.
Audi- és vide6 anyagokat elvétve szerez be kdnyvtarunk, kdlcsénzése nem
megoldott.
¢ Helyismereti anyagot tartalmazé hang- és képanyagot, konyveket,
periodikakat, aprényomtatvanyokat teljességgel gytijtiink.
e Beszerezziik a nyelvtanulashoz sziikséges hangzo ¢€s auditiv anyago-
kat, itt a beszerzésnek csupan az anyagi korlatok szabnak hatart.
¢ Gylijtjiik az irodalmi CD-ket.

2.5. Helyismeretei gyiijtemény

E gylijtemény célja a helytdrténeti anyag meg6rzése, a kutatbmunka tamogatésa,
az egészséges lokalpatriotizmus kialakitasa a telepiilés polgaraiban, valamint a
hely kozigazgatasi, gazdasagi tevékenység és az oktatds tamogatasa.

Ennek megfelelden teljességgel gyiijtink minden olyan dokumentumot amely
Balistya természeti vilagara, gazdasagi és kulturalis-életére, foldrajzara, tarsa-
dalmi viszonyaira, térténetére, hagyomanyaira, népszokésaira és egyéb emlékei-
re vonatkozik. s
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Gyljtékoriinkbe tartozik:

e A telepiilésen sziiletett és a telepiilés életében jelentds szerepet jatszo sze-
mélyek életével, munkassagaval kapcsolatos kiadvanyok;

e Helyi vonatkozast miivek kézirata, pl. naplok, levelek, dolgozatok, ame-
lyek nem levéltari anyagok;

e Teljes kérlien beszerezzilk a kiadas helyét6! fiiggetleniil az olyan nyomda-
termékeket, amelyek a telepiilésre vonatkoznak;

e Vilogatva gyiijtjiikk a megye fontosabb helyismereti vonatkozasa anyagat,

e Gyitijtjiik a telepiilésrdl és kornyékérdl készitett képeket, képeslapokat, tér-
képeket;

e A teljességre torekedve archivaljuk az elektronikus formdban megjelend
helyi vonatkozasu anyagokat, pl. filmek, szkennelt képek, dokumentumok.

e Teljes korlien gydjtjilk a helyi sajté termékeit, valamint teljességre tore-
kedve az orszagos periodikdkban megjelend balastyai vonatkozasu cikke-
ket, hiradasokat.

2.6. A gyermekrészleg gyiijtokére

A gyermekkonyvtar feladata a 14 éven aluli olvasok kiszolgalasa, ezen beliil az
onall6 ismeretszerzés lehetdségének megteremtése, az iskolakkal valé kapcsolat
révén az iskolai oktatd-nevelé munka segitése, valamint a gyermekolvasok fel-
készitése a felnott részleg hasznilatdra. Ezek figyelembe vételével kell kialaki-

tani a gyermekkonyvtar allomanyat.
2.7. Kézikonyvtar

A kézikényvtar bizonyos fogalmak tisztazasahoz, az iskolai anyag bévitéschez,
a gyermekek szokincsének és iraskészségének fejlesztéséhez nyujt segitséget.
Az ismeretek gyarapitasinak, a tények, adatok ellenérzésének is fontos eszkoze.
Rendszeres haszndlata felkésziti a gyermekeket arra, hogy késébb munkajukat
tdkéletesebben végezhessék a konyvek segitségével. Cél, hogy a konyv, s majd a
kozeli  jovoben a szamitégép is munkaeszk$zz¢ valjon.
Mindezek figyelembe vételével beszerezzilk a gyermekkonyvtar részére az alta-
lanos lexikonokat és a szamukra jOl hasznathaté szaklexikonokat, egy-egy tu-
domany &sszefoglald kézikonyveit, szotarakat, képzOomiivészeti albumokat, a
szorakozas, a jaték, a sport konyveit, 6sszefoglald foldrajzi, életrajzi, torténelmi
munkakat, valamint az egyes népek torténetét bemutatd irodalmat. Beszerezziik
a szépirodalmi antologidkat, versgyljteményeket, egy-egy eseményhez kapcso-
16dé miisor-Gsszeallitasokat.

A kézikonyvtar Osszedllitdsanal szem el6tt tartjuk a hasznalok életkori sajatos-
sagait. PaEN ME;_H__,,,_”_W

Helyet kapnak a kézikdnyvtarban azok a pedagdgiai, rrzéds ﬁhn‘i‘ﬂ{?advany%k @isii |
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kényvtari munkéra vonatkozo irodalom, a pedagdgusok szaméra megjelend ut-
mutaték, amelyek a gyermek kényvtaros szamara feladatai ellatasakor sziiksége-
sek.




Alloményapasztis

Az alloméanyapasztis az allomény alakitdsdnak éppen olyan fontos része, mint
az 4llomanygyarapitas. Allomanyapasztsra a kévetkezd esetekben kertil sor:
» a rendszeres allomanygondozds sordn tartalmilag avuitnak nyilvanitott
konyvek kivonasa;
o az évek 6ta nem kolcsonzdtt konyvek kivonasa;
e clvesztett, megrongalédott dokumentumok selejtezése
o fizikai 4llapota miatt kényvtari hasznalatra alkalmatlan

Barmely okbél valé allomanykivonésnal jegyzkdnyvet kell késziteni, mely tar-
talmazza a torolt dokumentumok fébb bibliografiai adatait, darabszamat és cim-
leltarkonyvi értékét. A t6rdlt dokumentumokat a leltari nyilvantartasbol €s a ka-
talogushalozatbdl ki kell vezetni. Az alloményapasztashoz a fenntarté irasbeli
engedélye, vagy hozzéjirulisa sziikséges, mely engedélyt a torlési jegyz&konyv
tartalmazza, a hatalyos allomanyvédelmi rendelet értelmében.

Az alloméanyapasztés nyilvantartisa a Kényvtar vagyoni alapokménya, mely a
torléseket tipusonként tartalmazza darabszam és érték szerint. A gyarapodasi és
apasztasi nyilvantartds mindenkori killonbsége adja meg a konyvtari allomany
darabszamat és értékét.

Kelt: Balastya, 2016. 01.02
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