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I. fejezet: Alapvetés

A Gytjtokori szabalyzat elvi alapjait a konyvtar tevékenységére és feladatkorére

vonatkoz6, az Alapit6 okiratban, valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban

megfogalmazott alapvetések és torvényességi keretek biztositjak.

1.1.

1.2.

A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy

a. rogzitse a Fovarosi Szabé Ervin Konyvtar gylijteményalakitasi alapelveit a
jogszabalyok, valamint a konyvtar stratégiai célkitiizései és jovoképe
fliggvényében;

b. segitse a FSZEK-tagkonyvtarak halozatdnak egységes allomanyépitési,
allomanygazdalkodési tevékenységét;

c. biztositsa, hogy a konyvtar gytlijteményével eleget tudjon tenni
kozkonyvtari és orszagos szakkonyvtari feladatainak magas szinvonala
ellatasi kotelezettségének;

d. segitse a konyvtar részvételét a hazai konyvtari egyilittmiikodési
rendszerekben, kiilonos tekintettel az Orszagos Dokumentum-ellatasi

Rendszerre és a szakkonyvtari rendszerre.

A gytijtéokort és gyiijteménymenedzsmentet meghatarozo jovokép,

kiildetésnyilatkozat, alapértékek

1.2.1. Jovokép

A Fo6varosi Szabo Ervin Konyvtar Budapest meghatarozo, kozszolgaltatast
ellaté kulturalis alapintézménye, kiindulasi pont minden budapesti szamara.
Az emberek a legkiilonboz6bb okbol jonnek be a konyvtarba: van, aki konyvet
szeretne kolcsonozni; van, aki tanulmanyaihoz keres szakirodalmat; van,
akinek informaéciora, tanacsra van sziiksége; van, aki egy nyugodt, csendes
helyre vagyik; s van, aki kozosségi élményt keres. A FSZEK mindenkit nyitott
ajtokkal var: a lakossag széles korének, életkortol és tarsadalmi helyzettol
fliggetleniil, id6beli és térbeli korlatozas nélkiil, egyenl6 esélyli hozzaférést

biztosit gylijteményeihez és szolgaltatasaihoz.
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A konyvtar megérzi és hozzaférhet6vé teszi kulturalis orokségiinket, minden
korosztaly és tarsadalmi csoport szaméara biztositja a szellemi javakhoz, a
kulturalis 6rokséghez és a nemzeti értékekhez val6d szabad hozzaférést, vezeto
szerepben 1ép fel a digitalis miiveltség megszerzése és az élethosszig tarto
tanulas teriiletén, Osztonzi az innovacidét és a Kkreativitast, s kiilonos
felelosséggel 1ép fel a gyerekek, a csalddok, a hatranyos helyzetliek és a
fogyatékkal él6k érdekében.

A FSZEK feladatait a tarsadalmi novekedés, a gazdasagi fellendiilés és az
egyéni érvényesiilés tAmogatd bazisaként, mint telepiilési konyvtar latja el a
févaros mind a 23 Kkeriiletében. Kozkonyvtari feladata mellett a szocioldgia
orszagos szakkonyvtaraként is miikodik. Orszagosan ismert és elismert
gyljteményei a Budapest Gylijtemény és a Zenei Gyljtemény. Meghatarozo
szerepet tolt be az orszagos konyvtari rendszerben. Kulttrakozvetito

intézményként kozosségi térként, kozosségépits szerepben is funkcional.

Kapcsolatokat épit és tart fenn tarsszervezetekkel, hasonl6é vagy kiegészits
feladatokat ellat6 intézményekkel, Kkiszélesitve és erGsitve ezzel a
nyilvanossagnak kinalt szolgaltatasait. Folyamatosan torekszik arra, hogy
felhasznal6i érdekében 1épést tartson makro- és mikrokornyezete
valtozasaival, gyorsan és hatékonyan tudjon reagalni a budapestiek igényeire,

sziikségleteire, elvarasaira.

1.2.2. Kiildetésnyilatkozat

a. Informalni
A Févarosi Szab6é Ervin Konyvtar f6 célja, hogy az informacios és
tudasalapu tarsadalom alapintézményeként, a tanulas, az oktatas és képzés,
a kutatas és az innovacid, az élethosszig tart6 tanulas nélkiilozhetetlen
hattérintézménye, informaciés bazisa legyen. A konyvtar minden
nyilvanossagra keriil6 informaciot kozvetit, hagyomanyosan és virtualisan,
tértol és idotol fliggetleniil. Orszagos feladatkord szakkonyvtarként segiti a
tanulast, a tudomanyos kutatast, a tudomanyos adatokhoz val6 nyilt

hozzaférést. Az elektronikus kommunikéciés eszk6zok hasznalataval,



terjesztésével széles teret biztosit a kulturalis értékek megdrzésére,
hozzaférésére.
. Integralni
A FSZEK épiilettol, nyitvatartasi idotél fiiggetleniil, a hasznaléi érdekre
tekintettel, az esélyegyenldség elve alapjan az olvaso, a hasznalo, a latogato
rendelkezésére all. Tevékenységével elGsegiti a demokracia és a kulturalis
identitas érvényesiilését, szolgaltatasaival tdimogatja az allampolgari jogok
gyakorlasat. A kulturalis identitds érvényesiilésének, az érvényesités
tamogatasanak kiemelt teriillete a hazai nemzetiségek és kisebbségek
identitasanak meglrzése, erdsitése a kozosségépités és a kultara
eszkozeivel. Kiemelt feladatként kezeli a fogyatékkal él6, illetve a
hatranyos helyzetli tarsadalmi csoportok bevondsat a konyvtarak
mindennapi életébe, s ennek f6 célja, hogy a kultara és tajékozddas
eszkozeivel és lehetGségeivel javitsa e tarsadalmi csoportok életmindségét,
versenyképességét, foglalkoztatasanak lehetGségeit, s csokkentse a
kiilonboz6 tarsadalmi csoportok kozotti digitalis szakadékot. A megfelel§
infrastruktira szinten tartasaval és folyamatos fejlesztésével biztositja a
lakossag szamara a lehetOséget a kulturalis értékek befogadasara,
tamogatja az élethosszig tartoé tanulast, ezzel is hozzajarulva a kulturalis
esélyegyenldséghez.
Inspiralni
A FSZEK kozkonyvtarként az informacidhoz val6 integralt hozzaférés
biztositasaval, személyes és kozosségi élményeken keresztiil, széles korti,
differencialt eszkozok kinalata révén sajatos inspiraciot nyajt
felhasznaloinak, hidat teremt az egyes emberek és a lehet6ségek kozott.
Gyljteményével, szolgéaltatasaival, tereivel, kezdeményezéseivel,
rendezvényeivel és szervezeti kultarajaval kreativitasra, alkotasra,
fejlodésre, egylittmiikodésre 0Osztonoz. Segiti az informacios miiveltség
megszerzését és az e-kultara terjedését; fejleszti az olvasasi készséget és a
szovegértést; tamogatja az élethosszig tarté tanulds megvalosulasat.
Szerepet vallal az olvasaskultira fejlesztésében, a konyvtarhasznalat
hagyoméanyos és virtualis népszertisitésében. Figyelmet fordit a régi és 1j
olvas6kra, hasznalokra. Segiti a kozosségi szolgaltatasokat és a
kozosségépitést. A tanulas életkortol fiiggetlen tamogatasaval hozzajarul az
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1.3.

életmindség javitasahoz. Kultdrakozvetitd intézményként kozosségi teret
biztosit — a sz6 hagyomanyos és virtualis értelmében egyarant — az egyéni
tanulashoz, fejlédéshez, az egyéni kompetenciak fejlesztéséhez éppugy,
mint a mikrokozosségek és nagyobb  tarsadalmi  csoportok
egyuttmiikodéséhez, egyiittgondolkoddsdhoz - a tarsadalmi kohézid

novelése érdekében.

1.2.3. A gytjteményfejlesztést, allomanygazdalkodast meghatarozo

alapértékeink

a. Tudas

b. Hozzaférés

c. Felhasznal6-kozpontasag

d. MinGség

e. EgyenlGség

f. Kreativitas, innovacio, fejlodés

g. Egyiittmiikodés, partnerség

A gytijtokori szabalyzat kialakitasat, a konyvtar gyitijtemény-
menedzsmentjét meghatarozo jogszabalyok és egyéb hivatalos
dokumentumok jegyzéke

A gytjtékori szabalyzat kidolgozasa soran a konyvtar figyelembe vette a
nyilvanos konyvtari ellatasrol szolo 1997. évi CXL. torvény vonatkozo
rendelkezéseit, a meghataroz6 nemzetkozi ajanlasokat, az UNESCO
kapcsolodo nyilatkozatait, elvarasait, az IFLA kozkonyvtari szolgalatrol szolo

iranyelveit és a magyar konyvtarossag etikai kodexét.

1.3.1. Jogszabalyok

- 2001. évi LXIV. torvény a kulturalis orokség védelmérol

- 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivel6désrol

- 60/1998. (III. 27.) Korm. rendelet a sajtotermékek kotelespéldanyainak
szolgaltatasardl és hasznositasarol

- 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi

Rendszerrol



- 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany

ellendrzésérol (leltarozasarol) és az allomanybodl torténd torlésrél szold

szabalyzat kiadasarol

- 22/2005. (VIL. 18.) NKOM rendelet a muzeélis konyvtari dokumentumok

kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

- 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszagos muzeum, az Orszagos

szakmuzeum, a nemzeti konyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az

allami egyetem konyvtaranak kiemelt feladatairél

1.3.2. Egyéb hivatalos dokumentumok

— A F&varosi Szabd Ervin Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

(2015)

— A F6varosi Szabo6 Ervin Konyvtar Stratégiai Terve 2014-2020

— A FSZEK bels6 utasitasai, szabalyzatai

I1. fejezet: Gydjtokori és gylijteménymenedzsment-alapelvek

2.1. A konyvtar tevékenysége és funkcioi

a. A Févarosi Szabé Ervin Konyvtar nyilvanos kozkonyvtari funkciojabol

eredGen a kovetkezo feladatokat latja el:

gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdérzi, gondozza és
rendelkezésre bocsatja,

gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelen alakitja,
minden korosztaly és képzettségi szint igényeinek megfelelGen szerzi be
az altalanos tajékozodashoz, az ismeretek megszerzéséhez, a
tanulmanyokhoz, valamint a szellemi rekreaciohoz sziikséges hazai és
kiilfoldi dokumentumokat,

kozhasznti informacios szolgaltatast nyajt, az ehhez sziikséges
dokumentumokat megvasarolja,

helyismereti informaciokat és dokumentumokat gytijt,
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C.

zenei szakgy(jteményt épit,
részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciécserében,

biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhet6ségét.

A konyvtar a fovaros teriiletére vonatkozéan megyei konyvtari feladatokat

is ellat. Ennek keretében:

ellatja a kotelespéldanyokkal, a digitalizalassal, a gytijteményét feltaro
elektronikus katalogus épitésével kapcsolatos feladatokat,

szervezi a teriiletén miikod6 konyvtarak egyiittmiikodését,

végzi és szervezi a nemzetiséghez tartozo lakosok konyvtari ellatasat,
biztositja a statisztikai adatszolgaltatasat,

végzi az iskolan kiviili konyvtari tovabbképzést és szakképzést,

ellatja ~az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerrél —sz6lo
korményrendeletben a szolgaltatd konyvtar szadmara meghatarozott
feladatokat.

Szakkonyvtari funkcigjabol ered6en szakteriiletén

minGségi gyljteményfejlesztést folytat,

részt vesz a szakteriileti informAacidellatds szervezésében, az
elektronikus informaciészolgaltatas biztositasaban,

gyljti és hozzaférhetové teszi szakteriilete magyar és nemzetkozi
szakirodalmat,

hazai és nemzetkozi szak- és tudomanyos adatbazisok el6fizetésével
biztositja a szaktajékoztatast és a dokumentumszolgaltatast,

nyilvantartasba veszi, feltarja, megdérzi és szolgaltatja a szamara atadott

kotelespéldanyokat.

A Fo6varosi Szab6 Ervin Konyvtar koz- és szakkonyvtari feladatait egységes

szervezetben végzi. Kozkonyvtari feladatait 50 tagkonyvtarbol all6 halozata,

szakkonyvtari feladatait a Kozponti Konyvtar, illetve annak Szociologiai

Gytjteménye révén latja el.



2.2,

A Dbeszerzési politikat és konyvtar gyitjtokorét befolyasolo
stratégiai célok és feladatok

A Fovarosi Szab6 Ervin Konyvtar kiemelt figyelmet fordit gytijteményének
fejlesztésére. Az egységes szerzeményezési és feldolgozasi rendszer
eredményeképpen a dokumentumok gyorsan, megjelenésiiket kovetden szinte
azonnal elérhet6k a tagkonyvtarakban. A FSZEK az allomanygazdalkodasban
is Osztonzi a tagkonyvtarak kozotti egytittmiikodést.

2.2.1. Célok

a. A mindségbiztositas elveire épiil6, korszerli, felhasznalo-kozpontd,
tervszertien és folyamatosan végrehajtott, minden tipustt dokumentumra
kiterjedo gylijteménymenedzsment megvalositasa.

b. Rendszerszerli, a konyvtari rendszerhez igazodé allomanymenedzsment
miikodtetése, amely az orszag konyvtarainak allomanyat egységes
egészként tekinti, s azon beliil biztositja az informaciohoz valé hozzaférés
esélyegyenlGségen alapulo lehetOségét.

c. Arendelkezésre all6 forrasok lehetd leghatékonyabb kihasznalasa.

d. Korszerd, a felhasznal6i igényeket, illetve a hasznalatot figyelembe vevo
alloméany kialakitasa, fenntartasa.

e. Az egyedi konyvtar — egyedi kozonség elvének érvényesitése az
allomanyépitésben (tagkonyvtarak).

f. A FSZEK Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerben val6 részvételének,
illetve az ebb6l addédd feladatoknak az  érvényesitése a
gyljteményfejlesztésben.

g. Az orszagos fejlesztésekhez (kiemelten az ELDORADO projekthez), illetve
a hazai és a nemzetkozi szakmai trendekhez kapcsolodni képes gyarapitasi
és feldolgozasi tevékenység folytatasa.

h. A Szociolégiai Gyljtemény allomanyanak mindségi fejlesztése, melynek
révén orszagos szakkonyvtarként és a szociolodgia tudaskoézpontjaként,
jogszabaly altal el6irt modszertani, tudomanyos, szolgaltaté és archivalo

feladatait magas szinvonalon tudja ellatni.
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2.2.2, A gyljteményfejlesztés, allomanygazdalkodas kiemelt
feladatai

a.

Felhasznal6-kozponta allomanygazdalkodas. A hasznalok igényeinek és

sziikségleteinek felmérése, elemzése.

Tervszertiség, fenntarthatosag

- A kozponti beszerzés és feldolgozas folyamatos miikodtetése, a forrasok
monitoringja.

- Az allomanygyarapitasra fordithato koltségvetési forrasok kiegészit6
forrasainak felkutatasa, hasznalata.

Szakmai szabalyzatok folyamatos korszertisitése.

Digitalis konyvtar

- A digitalis konyvtar megvalositasaval kapcsolatos feladatok felmérése,
iitemezése, végrehajtasa.

- A fégytijt6korbe tartozo unikalis dokumentumok digitalizalasa.

- Korszertiségre torekvés a hasznalt szabvanyok, formatumok
tekintetében.

- E-dokumentumok (konyvek, folyoiratok) kiemelt gy(ijtése, szolgaltatasa.

- Az e-szolgaltatasokkal kapcsolatos adatvédelmi feladatok atgondolésa,
litemezése, megvaldsitasa a személyiségi jogok védelme érdekében.

Az allomany teljes kort feltarasanak folytatasa.

Kiilongytjtemények

- Az orszagos szakkonyvtarak szamara jogszabaly altal elGirt
allomanygyarapitasi és feldolgozasi elGirasok betartasa.

- Az orszagos konyvtari rendszer miikodésével kapcsolatos egyezmények,
megallapodasok, egyiittmiikodések figyelembe vétele a szakkonyvtari
allomanygyarapitasban (kiillonos tekintettel az Orszagos Dokumentum-
ellatasi Rendszerre).

- Kiemelt figyelem a kiilongytjtemények alloméanygyarapitasara és

feltarasara.

A helytorténeti és muzealis kiilongylijteményi részek szakszerid
megdrzéséhez sziikséges konyvtartechnologiai keretek tartos biztositasa.
Részvétel az  orszagos metaadat- és  dokumentumszolgaltatéd

egyiuittmiikodésekben.
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IIL. fejezet: Altalanos rendelkezések

3.1. A FSZEK feladataival 6sszefiiggo gyiijtés kore
Fégytijtokor:
Altalanos miivek
Filozofia. Pszichologia
Vallas
Tarsadalomtudomanyok
- kiemelt teriilet: szociologia és hatarteriiletei (részletesen: V. fejezet)
Miivészet
- kiemelt teriilet: zenemiivészet (részletesen: IV.1.8. fejezet)
Nyelv és irodalom
Foldrajz. Eletrajz. Torténelem
- kiemelt teriilet: helyismeret, helytorténet, a fGvarosra és egyes
keriileteire vonatkozé kiadvanyok és egyéb dokumentumok
(részletesen: IV.1. fejezet)
Mellékgytijtokorok:
Természettudomanyok
Alkalmazott tudomanyok

Szoérakozas. Sport

3.2. A gyijtemény mélysége, foldrajzi, nyelvi és idébeli hatarai
a. A Konyvtar fogytijtokorébe és a kiemelt gytijtokori teriiletekhez tartozé
témakorokben a dokumentumokat ismeretterjeszté és tudomanyos
szakkonyv szintjén — a nyilvanos kozkonyvtari funkcigjabol kovetkezéen
minden korosztaly és képzettségi szint igényeinek megfeleléen, - az
oktatas, az élethosszig tart6 tanulas és kutatas igényeihez igazod6an
teljességre torekvéen gyiijti:
- a fogytjt6korébe tartozd szakteriiletek Magyarorszagon megjelend
szakirodalmat magyar nyelven, beleértve a kereskedelmi forgalomba

nem keriil6 un. "sziirke irodalmat" is;
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a mellékgytijtékorébe tartozé témakorokben a megjelend irodalombdl a
szakteriilet osszefoglald kézikonyveit, magas szinvonala

ismeretterjeszté6 dokumentumokat;

valogatva gytijti:

a f6- és mellékgytijtékorbe tartozé kilfoldi kézikonyveket,
tanulménykoteteket, nemzetkozi szinten elismert szerz6k miiveit, a
tudomanyag jelentés folyodiratait a folyamatossag és kovetkezetesség
igényével;

a kiilfoldon megjelent idegen nyelvii szépirodalmi miiveket;

a kiilfoldon megjelent napilapokat vilagnyelveken, illetve a hataron tuali
magyar nyelvii napilapokat;

a mellékgytjt6korbe tartozd egyéb hazai kiadvanyokat, népszert
ismeretterjeszt6 miiveket, a szorakoztatdo és a szellemi rekreaciohoz

sziikséges dokumentumokat.

. A konyvtar

folyamatosan szerzi be a hazai kiadastt dokumentumokat, az j kiilfoldi
szakkonyveket, id6szaki kiadvanyokat;

allomanyat kiegészitve, a feladatok ellatasidhoz sziikséges korabbi
kiadvanyok, sorozatok, iddszaki kiadvanyok hianyz6 Kkoteteit,
évfolyamait;

gyljt minden olyan torténeti értékii kiadvanyt, amelyet feladatai
ellatasahoz fontosnak tart;

visszamenolegesen is gyljti a Budapestre vonatkozd torténeti,

helytorténeti dokumentumokat.

. A gytijtés nyelvi hatarai

A szakkonyvtari funkciok ellatasa tekintetében nyelvi korlatozas nincs.
A Kozponti Konyvtar idegen nyelvi szépirodalmat kizarolag az eredeti
nyelven gytijt, ha nem vilagnyelven jelenik meg a m{, és nincs magyar
forditasa, valamelyik vilagnyelven szerzi be.

A FSZEK valogatva gytjti az idegen nyelvli gyermekirodalmat, a
nyelvtanulast  segit6 dokumentumokat, oktatécsomagokat, a

Budapesten é16 nemzetiségiek ellatasara alkalmas dokumentumokat.
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3.3. A gytujtés dokumentumtipusok, informaciohordozok szerinti

3.4.

meghatarozasa

a.

b.

A dokumentumok tipusa szerint:

- konyvek és konyv jellegii dokumentumok;

— idészaki kiadvanyok (hirlapok, folyoéiratok, szakfolyoiratok, évkonyvek);

- kottak;

- térképek;

— disszertaciok;

— Budapest torténetéhez kapcsolodd apronyomtatvanyok, plakatok,
prospektusok;

— AV-dokumentumok;

adatbazisok, elektronikus dokumentumok.

Az informaciohordozo6 szerint:

nyomtatott (hagyoményos) formaban;

elektronikus forméban;

szamitogépes informaciohordozokon;

hang- és képrogzitéses informaciohordozokon.

Az allomanygyarapitas forrasai

A Konyvtar alloméanyat valamennyi rendelkezésre all6 forrasbol gyarapitja.

. A vételb6l szarmazd gyarapitds magaba foglalja a hazai és kiilfoldi

terjesztokt6l vasarolt dokumentumokat valamennyi dokumentumtipus
szerint.

A cseréb6l szarmazé dokumentumok gyarapitasa belfoldi és kiilfoldi
kiadvanycsere-kapcsolatokra épiil.

Ajandék: a téritésmentesen felajanlott dokumentumok kore. Ez lehet
maganszemélyek, intézmények, konyvtarak altal felajanlott dokumentum,
hagyaték. Az ajandék esetében is érvényesitjiik a gytjtokort.
Kotelespéldany: a 60/1998. (I11.27.) Korm. rendelet szerint a konyvtar
helyi vonatkozast kotelespéldanyra jogosult. Az ennek keretében kapott,

gyljtokorbe tartoz6 kiadvanvokat a konyvtar nyilvantartasba veszi, feltarja,

a_ nyilvinos konyvtari ellatds rendszerében hozzaférhetové teszi, és

mindenkori Hasznélati Szabalyzata szerint szolgaltatja.
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3:5-

3.6.

3.7.

A gyarapitas mértéke, példanyszamok megallapitasa

A konyvtari allomany mennyiségi és mindségi fejlesztését a tervszeri

allomanygyarapitas elvei alapjan az alabbi szempontok hatarozzak meg:

a. A FSZEK barmilyen pénziigyi forrasbol vasarolt dokumentuma egységes
konyvtari allomanyt alkot, amely része a konyvtar gytijteményének.

b. A miivek példanyszaméanak meghatarozasa az igények, a hasznalat kore és
a rendelkezésre allo forrasok alapjan torténik.

c. Az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerben val6 részvétel miatt a f6-
és kiemelt gytijtokor témaibol a Kozponti Konyvtar tobb példanyt vasarol.

d. A régi kiadast, nehezen hozzaférhet6 dokumentumok példanyszama egyedi
dontés alapjan novelhetd.

e. Az adatbazisok el6fizetésénél a gazdasagossag és a kinalat bévitése céljabol
a FSZEK konzorciumi részvételre torekszik (EISZ, egylittmiikodés fels6foka

intézményekkel, szakkonyvtarakkal: képzémiivészet, zene).

Kozponti beszerzés
A konyvtar allomanyat kozponti beszerzéssel, a Corvina integralt konyvtari
rendszer Szerzeményezési (ACQ) és Folybirat (SER) moduljai segitségével

gyarapitja.

A kivalasztas forrasai
a. Konyvkereskeddi heti ajanlatok Gj konyvekrol, szerzeményezési modulbol

elérhet6vé téve.

=

Konyvkereskeddi heti ajanlatok, bemutat6 példanyok alapjan.
Kiaddi jegyzékek, tematikus katalogusok.

e

Nemzeti bibliografiak, szakbibliografiak.
Intézmények, egyesiiletek jegyzékei.

Kereskedelmi jegyzékek, katal6gusok.
Konyvkereskeddk, konyvkiadok internetes honlapjai.
Szakadatbazisok.

A FSZEK online katalogusa.

Mas konyvtarak online katalégusai, adatbazisai.

5 ge rhoO

i o
.

e
.

k. Aukcibs katalogusok, antikvariumok ajanlatai.
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3.8.

3.9.

1.

Szak és szépirodalmi folyoiratok, referal6 lapok.

m. Ajandékok, kotelespéldanyok.

n. Szerzeményezési munkaban résztvevé konyvtarosok javaslatai.

0. Olvasobi javaslatok.

Allomanygazdalkodas
a. A FSZEK konyvtari ellatd feladatait allomanyalakitasi egyiittmiikodés

keretében oldja meg.
A beszerzett dokumentumok egységes allomanyt alkotnak, amit a konyvtar
kozos katalogusban tar fel.

A katalogus korlatozas nélkiil, 24 6raban hozzaférhetd.

d. A katalégus egy dokumentum minden példanyardél lelGhely és elérhet6ség

szempontjabol naprakész informéaciot ad.

A beszerzett dokumentumok az igényl6 konyvtar allomanyaban maradnak
mindaddig, amig az igényl6 konyvtar mas konyvtarnak fel nem ajanlja.

A konyvtarak allomanyukat mas konyvtaraknak letétbe adhatjak.

A tagkonyvtarak az allomanyukbdél hidnyz6 dokumentumokat mas
tagkonyvtarbol vagy a Kozponti Konyvtarbol atkolesonzik.

A konyvtarak folospéldanyaikat kivonas el6tt felajanljak egymasnak.

Megorzés, allomanyapasztas

a.

A konyvtar tartésan Orzi meg:

a fogytijtékorbe tartozo egyedi leltarozast hazai és kiilfoldi kiadasa

monografidkat, szakkonyveket, kézikonyveket, lexikonokat;

- a f6gyljt6korbe tartoz6 hazai és kiilfoldi idészaki kiadvanyokat,
napilapokat;

- a mellékgytijtékorbe tartoz6 hazai és kiilfoldi dokumentumokat egyedi
elbiralas alapjan;

- a konyvtar gytijteményébdl digitalizalt unikalis dokumentumok digitalis
példanyat.

A konyvtar id6legesen 6rzi meg:

- az éves adattarakat, név- és cimjegyzékeket, tajékoztatokat;

- azegyedi elbiralas al4 es6 idGszaki kiadvanyokat.
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L.

Az apasztas célja: megtisztitani az allomanyt az id6kozben sziikségtelenné
valt tobbes példanyoktol és az elavult irodalomtol.

A feleslegessé valt vagy elhasznalodott tartés dokumentumok kivonasakor
és a tervszerli allomanyapasztaskor a 3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM szamu
egylittes rendelet szerint jar el, folospéldanyait a FSZEK hal6zatan beliil és
a konyvtari rendszer szamaéra felajanlja.

Folospéldanyként a konyvtar kivonasra jelolheti a dokumentumot ha:

ugyanannak a miinek Gjabb korszer(ibb kiadasa jelenik meg;

- ahasznalati igény megsziinik és nem a f6gytijt6korbe tartozik;

- a hasznalati igényhez képest tulzottan magas példanyszam van az
allomanyban;

- fizikailag elhasznalodik a dokumentum;

- az e-dokumentum mar nem kompatibilis az aktualisan miikod6
szoftverekkel és hardverekkel;

- ami digitalizalt forméban is megjelenik, illetve

- az egyes szakteriiletek vagy dokumentum tipusok terén a f6- és
mellékgylijt6kor modosulasa esetén.

Folospéldanyként valé kivonasra nem javasolhatéok a f6gytijt6korbe tartozo,

konyvészetileg értéket jelenté mivek.

Apasztasra nem jelolhet6 a muzealis és egyéb kiillongytjtemények

alloméanya.

Az allomanybol val6 torlés munkafolyamatat az 1/2014. f{6igazgato-

helyettesi utasitas tartalmazza.

A Budapest Gyfijtemény &llomanyat a 22/2005. (VIL18.) NKOM

rendeletnek megfelelGen kezeli.

1. A kotelespéldanyok torlésére az allomanybol valo torlést szabalyozb 1/2014.

f6igazgato-helyettesi utasitas, a Budapest Gvijtemény alloméanyaba keriilt

kotelespéldéanyokra a 22/2005. (VIL.18.) NKOM rendelet vonatkozik.
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IV. fejezet: A FSZEK kozkonyvtari funkciojahoz és feladataihoz

kapcsolodo speciilis szabalyozasok

A Kozponti Konyvtarra vonatkozo specialis szabalyozasok

4.1.1. A beszerzési politikat, a konyvtar gyijtokorét befolyasol6

altalanos szempontok

a. A Kozponti Konyvtar Magyarorszag legnagyobb kozkonyvtara, a
legmagasabb  kolcsonzési  forgalommal. Ennek kovetkeztében a
dokumentumok az igényeknek megfelel6 példanyszamban keriilnek
beszerzésre.

b. A konyvtar torténeti gylijteménye és szakgylijteményei altal, az Orszagos
Dokumentum-ellatasi Rendszerben szolgaltaté tagkonyvtarként orszagos
hatokorl tevékenységet folytat, beszerzéseit ennek figyelembe vételével
Végzi.

c. A Kozponti Konyvtar olvasotaboraban a legnagyobb aranyt a diakok
képviselik, ebb6l addédoan a beszerzési politikaban a felsGoktatas
szakirodalmi igényeit is figyelembe kell venni.

d. A felsGoktatasban részt vevé magyar és kiilfoldi hallgatok, valamint a
kutatok igényeinek megfelel6en kiemelt hangsulyt kell fektetni a hazai és
nemzetkozi adatbazisok el6fizetésére.

e. Az olvasas népszeriisitése, fejlesztése és a jové konyvtarlatogatodinak
bevonasa érdekében kiilonos figyelmet kell forditani a gyermek és ifjusagi
olvasmanyok beszerzésére.

f. Az allomanygyarapitasi dontéseknél figyelembe kell venni a konyvtar
széles,  kiilonboz6  igényeket  tamasztdo  felhasznaléi ~ korének
konyvtarhasznalati szokésait, konkrét beszerzési igényeit is. KérdGives- és
statisztikai elemzésekkel figyelemmel kell kisérni az olvaso6i igények
valtozasait.

g. A Kkonyvtar Aallomanyanak folyamatos elemzése és gylijtemény
hasznaltsaganak figyelemmel kisérése biztositja, hogy fennmaradjon

allomany korszertisége és magas minGsége.
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4.1.2. A gyijtokori szintek meghatarozasa
a. A Kozponti Konyvtar fogytijtékore
— é&ltalanos miivek
- atarsadalomtudomanyok,
- afilozofia,
- azirodalomtorténet-irodalomtudomany,
— atorténelem, valamint
- a szakkonyvtari feladatokb6l kovetkez6en a szociologia és
hatartertiletei.
— A helyismeret teriiletén a konyvtar fogytjt6korébe tartoznak a
Budapestre vonatkozo dokumentumok is.

b. A Kozponti Konyvtar kiemelten szerzeményezi a pszichologia, a vallas, az
etika, az esztétika, a nyelvtudomany, a miivészetek témakoreit, valamint a
klasszikus és modern magyar és kiilfoldi szépirodalmat.

c. A konyvtar mellékgyiijt6kore a természettudomanyok, az alkalmazott
tudomanyok és a szépirodalom terén a szorakoztatast, kikapcsolodast

szolgal6 irodalmi miivek, valamint a gyermek- és ifjusagi irodalom.

x

4.1.3. A gydjtott dokumentumok szakmai szintje
a. A Kozponti Konyvtar a fégylijt6korébe és kiemelt gytijtokorébe tartozo

témakorokben a dokumentumokat ismeretterjeszt6 szinten és tudomanyos
szakkonyv szintjén egyarant vasarolja.

b. A mellékgytijt6korbe tartozé témakorokben a megjelend irodalombdl a
szakteriilet  Osszefoglaldé  kézikonyvein kivil az ismeretterjeszt6
dokumentumokat szerzeményezi.

c. A nyilvanos kozmiivel6dési funkciobol kovetkez6en, Budapest lakossaga
teljeskori ellatasanak Kkotelezettsége okan vasarolja a szépirodalmat,
gyermek- és ifjusagi irodalmat, a népszeri ismeretterjeszto, a bestseller, a
fantasztikus, s a krimi-irodalmat.

d. Az iddszaki kiadvanyokat a szociolbdgia és hatarteriiletei, a klasszikus zene
és a honismeret témakorében magyar nyelven teljességre torekvéen, idegen
nyelven valogatva szerzeményezi, az egyéb témakorokben magyar és idegen

nyelven egyarant valogatva gytijti.
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4.1.4. A gyarapitasi dontések mechanizmusa

a.

b.

Beszerzési javaslatot tehetnek a szakgytijtemények felel6s munkatarsai és a
Tajékoztatd Osztaly (témakoronként és nyelvenként) felel6s munkatarsai. A
javaslat a mire, a példanyszamra és az elhelyezésre (gytijtemény, terem)
vonatkozik.

A szerzeményezési javaslatokrol a Kozponti Konyvtar Igazgat6ja dont.

4.1.5. A Kozponti Konyvtar részvétele az Orszagos Dokumentum-

ellatasi Rendszerben (ODR) mint gyarapitasi szempont

A Kozponti Konyvtar ODR-feladatainak ellatasara f6gytijtékorében miivenként

tovabbi példanyokat vasarol.

4.1.6. Budapest Gytlijtemény

a.

b.

C.

A konyvtar helyismereti-varostorténeti kiillongytijteménye a fOvarosra
vonatkozé dokumentumokat a teljesség igényével gylijti és - a
kézikonyvtari és munkaszobai tobbespéldanyok kivételével — teljes kortien
megorzi.

A teljeskortiség elve:

- A gylijtés targyi és megjelenési id6hatarok nélkiil terjed ki a févaros
legszélesebb értelemben vett természeti és tarsadalmi viszonyaira
(igazgatasara, épitésére, létesitményeire, politikai, szocialis és kulturalis
stb. életére), fiiggetleniill a miivek feldolgozasmodjatol, szakmai,
ideologiai, illetve barmely egyéb tartalmi minGségétél vagy
minGsitésétol.

- A témaval kapcsolatban torekedni kell minden olyan ismerethordozét
beszerezni, amit a szakmai konszenzus konyvtari informaciékozvetité
eszkoznek ismer el, tekintet nélkiill a médium fizikai természetére,
létrehozasanak helyére, nyelvére, eredetiségére.

Helyismereti dokumentumok gytijtése:

— A helyi kiadast mitivek koziil csak a pest-budai nyomdakban 1849 el6tt
megjelent miivek gytjtése teljes kort.

— A helyi szerz6k miiveit és a helyi személyiségekre vonatkozo
kiadvanyokat valogatva gytijti. A valogatas els6dleges szempontja, hogy
a févarosban él16 személyiség palyaja, tevékenysége milyen modon fiigg
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0ssze a varos torténetével, munkai milyen mértékben befolyasoltak a
varos fejlodését, karakterét. Helyi szerz6ként kezelt alkotok miivei koziil

csak a helyi tartalmuakat 6rzi meg.

d. A gy(jtés foldrajzi hatdra a Budapest torténetében el6forduld

legkiterjedtebb kozigazgatasi teriilet. Ennek megfelel6en az 1950 el6tt még

onallo telepiilések dokumentumai is gytjtend6k. A regionalis

osszefliggésekkel és a budapesti agglomeracioval kapcsolatos anyagokbol a

telepiilések kapcsolatat érdemben targyalé dokumentumok Kkeriilnek a

gyljtemény allomanyaba.

. Példanyszam:

- A gylijtemény alapvet6en egy kiadvany egy példanyanak megérzését
tekinti elsérangu célnak.

— Ujabb kiadasok koziil beszerzendé és megérzends minden tartalmi vagy
formai szempontb6l modositott kiadas.

- Alloméanyvédelmi okokbél az olvaséterembe keriils kiadvanyokbél egy
tovabbi raktari példany kotelez6en beszerzendd.

— Elhasznalodas veszélyének kiilonosen Kkitett kézikonyvtari jellegli
alapkiadvanyokbol tobb raktari példany is megérizhetd.

— Sziikség esetén a konyvtari feldolgozd és tajékoztatdsi munkéahoz
sziikséges dokumentumokbol egy tovabbi munkaszobai példany is
beszerezhetd.

— A kézikonyvtari és munkaszobai tobbespéldanyokra nem vonatkozik a
muzealis gyljteményre vonatkoz6 megorzési kotelezettség — azokra a
konyvtar altalanos allomanyara vonatkozo szabalyok érvényesek.

- Kiilonnyomatok, részletmasolatok beszerzése akkor indokolt, ha a
részdokumentum témaja a gytjtékorbe tartozik, a teljes gazdakiadvany
gyljteménybe illesztése azonban feleslegesen duzzasztana az allomanyt.
A részdokumentum ilyenkor onallo leltari egységként keriil az
feldolgozasra.

Konyvek:

- A teljes terjedelmiikben budapesti targyt feldolgozasok mellett
gyljtend6k azok az altalanos osszefoglalasok vagy mas témakkal

foglalkoz6 miivek, melyek érdemleges f6varosi adatokat is
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tartalmaznak. A gy(jtés a kéziratos munkakra, tankonyvekre,
jegyzetekre, intézményi bels6 vagy korlatozottan terjesztett
kiadvanyokra is kiterjed.

- Gyljtenddk tovabba:

o a f6varosi és keriileti Onkormanyzati szervek kozigazgatasi,
varosigazgatasi kiadvanyai,

0 az orszagos f6hatosagok budapesti vonatkozasti dokumentumai,

0 a tevékenységi koriikkben févarosi illetGségli egyesiiletek,
intézmények, mozgalmak kiadvanyai

o a foévarosi (kozponti) szerepkort reprezentald tudoményos és
kulturalis intézmények kiadvanyai,

o afévarosi és a keriileti oOnkormanyzatok altal alapitott és fenntartott
gazdasagi, szociadlis, kulturalis és Kkozoktatasi intézmények
dokumentumai,

0 a varos torténetének egy részét, a varosképet és annak valtozasait, a
varosi életmod sajatossagait bemutat6 szépirodalmi miivek

0 a szaktijékoztatast, a kutatast, a gylijteményben foly6 feltard
munkat segité kézikonyvek, lexikonok, szotarak, adattarak,
cimtarak s egyéb tajékoztatdé eszkozok, helyismereti modszertani
miivek.

g. IdG6szaki kiadvanyok:
— Eredetiben vagy masolatban gytijtenddk:

0 a teljes kortien vagy talnyomorészt a fOvaros vagy egy varosrész
tigyeivel foglalkozo6 periodikak

o valogatva a budapesti adatokat, elemzéseket is kozl6 szaklapok

0 poétlasként a varos kultirajaban egykor jelentGs szerepet jatszo, de
mar megsziint Gjsagok, folyoiratok

0 a Budapest torténetének bibliografidiban feldolgozott hirlapok és

folyoiratok
0 er@sen valogatva a varostorténeti kutatas legfontosabb eredményét
és modszertani szempontjait kozreadé hazai és nemzetkozi
szakfolyoiratok.
- Az idészaki kiadvanyok szerzeményezését ossze kell hangolni a Kézponti

Konyvtar gylijteményezésével a parhuzamossagok elkeriilése miatt.
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. Térképek:

Kiemelt feladat a Budapest egészét vagy egy kisebb részét abrazolo,
barmilyen technikaval készitett atlaszok, térképlapok, szak-és
munkatérképek gylijtése. A hidnyz6 kartografiai dokumentumok

masolatokban beszerzenddk.

Kéziratok, maganiratok, levéltari jellegli dokumentumok:

Eseti jelleggel gy(ijtendGk a kiadasra szant miivek kéziratai. A valogatas
soran a tartalmi szempontok el6bbre valok a ritkasag- vagy
relikviaértékkel szemben.

Magéanfeljegyzések, naplok esetében dont6 szempont a varostorténeti
forrasérték, a fogalmat kiterjesztve a varosi életforma rekonstrualasat

lehet6vé tevé adalékokra is.

— Az irattari és a levéltari illetékességi korbe tartoz6 iratokat at kell

iranyitani a megfelel§ levéltarba, a gylijteménybe csak indokolt esetben
keriilnek (példaul ha egy dokumentum-egyiittes egyben tartasa az

eredeti tartalmi osszefliggések feltarasa miatt nélkiilozhetetlen).

Plakatok, kisnyomtatvanyok:

- A kisnyomtatvanyokat és plakatokat tartalmi valogatassal gytjtjiik. A

kozolt informacié budapesti vonatkozasai mellett a gylijteménybe

iktatads szempontja lehet a nyomtatvany varosi létforma sajatossagait

tikroz6 jelentGsége (utcaképet meghatarozo plakatok, bérlet,

nyomtatott aruhazi csomagolépapir stb.).

Els6sorban gytijtendék:

0 a varos-hatésagok kozigazgatasi és egyéb hivatalos kozleményei,
felhivasai, hirdetményei,

0 az orszagos hatosagok, partok, mozgalmak Budapestre vonatkozo
anyagai,

o afdévarosi egyesiiletek, szervezetek dokumentumai,

0 a Budapesten miikodé gazdasagi, szocialis és kulturalis intézmények,
cégek altal kibocsatott nyilvanossagnak szant sokszorositvanyok,

plakatok, kisnyomtatvanyok,
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tartalmi és formai reprezentativitas szerint valogatva a maganéleti
események, szlikebb tarsasélet dokumentumai: meghivok,
koszontdk,

a helyi személyek gyaszjelentései.

— Mindkét dokumentumfajtanal teljességre torekedve gytijti az 1848/49-

es forradalom és szabadsagharc, az els6 vilaghabord, az 1818/19-es

forradalmak, a mésodik vilaghaboru és az 1956-os forradalom anyagat.
k. Fényképek:

— Széles korben, forrasértékiik szerint valogatva gytijti azokat a budapesti

vonatkozasu fényképeket és egyéb fotd-sokszorositvanyokat, amelyek

o

o

a varoskép és a varosi életmod valtozasait dokumentaljak,

amelyek olyan févarosban lezajlott orszagos jelentGségli
eseményeket orokitenek meg, amelyek Budapest kozponti jellegével
szoros 0sszefliggésben vannak,

a nagy torténelmi sorsfordulok Budapesten lejatszodé mozzanatait
megorokits riportfelvételeket,

a tevékenységiik révén a févaroshoz kapcsoldédo, illetve neves
budapesti sziiletésti személyek portréit,

reprezentativ jelleggel valogatva a févarosi fotografia torténetét
dokumentalo képeket: a févarosi fényképész cégjelzését vagy mas
azonosithato jelét hordozo6 képeket, technikatorténeti

tipuspéldanyokat, tematikus portféliokat.

1. Metszetek:

- A gy(ijtemény 0nall6o metszetlapok mddszeres beszerzését jelenleg nem

tekinti célnak, csak az alloméanyaban talalhat6 illusztralt kiadvanyokbol

hianyz6 metszetek potlasara torekszik.

m. Ujsagszelvények:

- A gylijteményegység lezart, csak eseti jelleggel (pl. szétesett tjsagokbol

megtartando cikkekkel) egésziil ki.

n. Szamitégépes fajlok, fajlrendszerek, web-tiikrozések:

— Gytijtendbk és visszakereshet6 formaban tarolandok a sajat el6allitasa

vagy egyéb uton beszerzett digitalis és digitalizalt dokumentumok, web-

tikrozések.

24



o. Egyéb elektronikus és nem papiralapti dokumentumok:

- E gytijtofogalom ald sorolt hordozék koziil csak azoknak a gytijtése
indokolt, ahol a rendszeres beszerzés, a szakszert feldolgozas, a tarolas
és a szolgéltatas szellemi, fizikai és pénziigyi el6feltételei rendelkezésre
allnak.

- A dokumentumtipusok korének Kkiterjesztésére torekedni Kkell, de
szakértelem és forrashidny esetén az értékmentés és a
szakgyljteménybe iranyitds a megfelel6 eljaras (pl. mozgo6filmek,

amator kisfilmek, radiofelvételek, TV-miisorok).

4.1.7. Zenei Gytlijtemény

a. A Zenei Gyljtemény a konyvtar zenei szakgyljteménye, amely 1964 Ota
szolgaltatja a zenei szakirodalmat és mindazokat az id6tallo alkotasokat,
amelyek a zenei megszolaltatas mellett a zenei miivel6déshez, a
zeneoktatashoz és a kutatobmunkahoz sziikségesek.

b. A Zenei Gylijtemény aktiv résztvevlje a szakteriilet szakirodalmi ellato
rendszerének. Megalakulasa o6ta szoros egylittmiikodést folytat a nagy zenei
konyvtarakkal, ami az allomany beszerzésétdl az informaciészolgaltatason
keresztiil a konkrét dokumentumok szolgaltatasaig terjed. Vezetd szerepet
vallal a zenei konyvtari munka mihelykérdéseinek kidolgozasaban és a
szakiranyu képzésben.

c. Gytjtokor:

— Zenei alkotasok, azaz a zenemtivek és megjelenési formaik.

— Zenei szakirodalom, zenér6l szo6l6 irodalom

d. Teljeskortiség elve:

— Teljességre torekvOen gytijti a szaktudomanyban értékesnek itélt
alkotasokat. Torekszik arra, hogy minden kor minden jelentds
zeneszerz6jének minden jelent6s munkéaja megtalalhatd legyen a
gyljteményben. A gylijteményépités alapelve, hogy a zenemiivek kottai
mellett lehet6leg tudja szolgaltatni az adott miivet audiovizualis
formaban is. Figyelemmel kiséri az egyes darabok kiillonboz6 kiadasait.

- A magyar zenei szakirodalom gy{ijtésében teljességre torekszik, a

kiilfoldi szakirodalombol valogatva gytijti az alabbi témakoroket:
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zenetorténet (altalanos, egyes korszakok, egyes foldrajzi teriiletek,
vagy mifajok szerinti targyalasban),

zeneelmélet,

a zeneoktatas szakirodalma (metodika, interpretalas),

zenefilozofia — esztétika, - pszichologia, - szociologia,

az egyes népek, nemzetek zenéjérdl szold miivek,

hangszertorténet, hangszerépités,

egyes zeneszerzok és el6adomiivészek munkassagat elemz6 miivek,

a szakirodalmi tajékoztatas alapvetd informacios forrasai: lexikonok,
enciklopédiak, miszotarak, bibliografiak, repertoriumok,
mijegyzékek, példatarak, sorozatok, kotta-6sszkiadasok (nyomtatott
és elektronikus formaban),

a zenetudomannyal kapcsolatos hatarteriiletek és a zenével is
foglalkoz6 mas szakagak irodalma, (pl. néprajz, hangtan,
képzémiivészet, szinhaz- és tancmiivészet stb.),

a zenei intézmények, szervezetek és a zenei konyvtarak
szakirodalma,

magyar zenei szaklapok, valamint az olyan periodikak, amelyekben
gyakran jelennek meg zenei targyu cikkek; kiilfoldi szakfolyoiratok
valogatva; (lehetéségéhez mérten a folyoiratok internetes elérését is

biztositja).

- A kotta és hanganyag gytijtése a kovetkezd teriiletekre terjed ki:

(0]

o

0]

szinhazi zene (opera, balett, kisér6zene),

egyhazi zene (hangszeres és vokalis),

vokalis zene: Kkoncertariak, dalok, dalciklusok, oratériumok,
kantatak,

népzene, népzenei feldolgozasok,

hangszeres zene: zenekari miivek, kamaramiivek, sz6lohangszerekre
irt mvek,

a jazz, a musical, az operett, a vilagzene, és a konnytizene rangosabb
alkotasai,

hangfelvételek esetében teljességre torekvéen gylijt zeneszerzGi
osszkiadasokat, el6adoi sorozatokat, és autentikus magyar népzenei

hangfelvételeket.
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e. A gyljteményépités forrasai és modja:

f. A

A gylijteményépités forrasai: kiadoi katalogusok, folyoiratok, nemzeti
bibliografiak, internetes forrasok, zenemitbolti kinalat, RILM,
arverések, kiallitasok, hagyatékok, vasarok.

A gyarapitas vasarlas, ajandék és koteles-példany alapjan torténik. A
vasarlasoknal konyvtar folyamatosan figyelemmel Kkiséri az olvasoi
igényeket, a deziderata jegyzéket.

dokumentumtipusok  tekintetében a  gytjtés  valamennyi

dokumentumtipusra kiterjed: a nyomtatott dokumentumokra (konyvek,

folyoiratok, kottak), hangdokumentumokra (LP, CD), az audiovizualis

dokumentumokra (vide6, DVD), és az elektronikus dokumentumokra

egyarant.

— A kottdk vasarlasanal a kotta tipus kivalasztasa a szakteriilet és a

hasznalok igényeinek figyelembe vételével torténik (partitira és/vagy
zongorakivonat, lapkotta, gyljteményes kotet). A kamarazenét és a
kiszenekarra irt miivek kottait partitara és szoélamanyag formajaban, a
nagyzenekarra irt mivek kottait csak partitira formajaban, a
korusmiiveket lapkotta vagy gytijteményes kotet formajaban szerzi be.
Kiilonos gondot fordit az osszkiadasok vasarlasara, biztositva egyes
kiemelt szerz6k miiveinek kritikai kiadasban valé megtekintését.

A gylijtemény védett allomanyat képezik a kéziratok, a 100 évnél régebbi
konyvek, a kottak, a dedikalt példanyok, valamint a konyvészeti
ritkasagok.

Néhany kortars szerzé kézirata j gylijteményrész, a zenei kéziratok
alapjait képezik.

Gyljti az énekes és hangszeres iskolakat, az alap és kozépfoku oktatast

tamogato ettidoket és el6adasi darabokat.

g. Példanyszam:

— A gylijtemény az iddészaki kiadvanyokat 1 példanyban, a konyveket

altaldban 1-3 példanyban, a kottakat altalaban 2-3 példanyban, a
hangfelvételeket pedig 1 példanyban vésarolja.
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h. Nyelvi korlatok:

i.

— A zenei szakirodalom vasarlasanal els6sorban eredeti nyelven, magyar,
illetve angol, német, francia, olasz nyelvli forditdsban gyjti az
irodalmat. A zenei alkotasok beszerzésénél nyelvi korlatozas nincs, de
kottak esetében torekszik az eredeti nyelven kiadott kiadvany
beszerzésére.

Id6beli korlatok:

— A teriilet specifikus voltara valo tekintettel a gyljtemény épitésének

nincs idébeli korlatozasa.

4.1.8. Muzealis kiilongyidjtemények

a. A Lkonyvtar muzedlis értéki dokumentumait az aldbb felsorolt

C.

allomanyegységekben elkiilonitve a Budapest Gytijtemény feladatkorében
kezeli:

— Sziiry- és a Ballagi-gylijtemény,

— Ritkasag- és kéziratgytiijtemény,

— Pamflet- és a Historica-gy(ijtemények,

- Térképgytijtemény.

A kiilongytijteményeket — filiggetleniil att6l, hogy azok lezartak vagy
folyamatosan gyarapitottak — gytijteményi értékiik miatt muzealis értéki
allomanyegységnek kell tekinteni. Mint ilyenek, a févaros korlatozottan
forgalomképes vagyontargyai. Megé6rzésiikre, kezelésiikre a nemzeti
kulturalis orokségre vonatkozd torvényi elGirasok és szakmai iranyelvek
érvényesek.

A Sziiry- és a Ballagi-gytijtemény lezart allomanyegységek, kiegészitésiikre
csak elveszett példanyok potlasakor keriilhet sor. A poétlas soran csak az

elveszett példannyal azonos kiadast példany helyezhetd el a gytijteménybe.

d. A ritkasag- és kéziratgylijtemény: alkalmilag boviilhet a konyvtar

allomanyabol ritkasagértékiikk és allomanyvédelmi okokbol kiemelt
példanyokkal, illetve ilyen okokbol itt elhelyezendd eseti szerzeményekkel.
Potlandok tovabba a hianyos miivek is. Mbdszeres fejlesztésére azonban

nem toreksziink.
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e.

A pamflet- és a Historica-gytijtemények indokolt esetben atsorolassal
gyarapodhatnak, Gj szerzeményekkel torténé fejlesztésiikre azonban nem
toreksziink.

A nem budapesti targyt térképek gytijteménye formai okokbél és a koztiik
talalhaté régiségek miatt kiilon allomanyegységet képez. Atsorolassal, eseti
jelleggel gyarapodhat, de modszeres fejlesztésére nem toreksziink, a
konyvként kezelhet6 atlaszok a tajékoztatd, illetve a kolesonozhetd
allomanyba keriilnek.

A konyvtar dllomanyabol minden 1801 el6tt kiadott mi atkeriil a Budapest

Gyljtemény feliigyeletébe, ahol eredeti jelzete szerint tarolando.

IV.2. A tagkonyvtari haléozatra vonatkozo specialis szabalyozasok

4.2.1. Régiok, tagkonyvtarak

a.

b.

C.

A FSZEK tagkonyvtari halozataval biztositja a konyvtari ellatast. A
keriiletekben elhelyezkedd tagkonyvtarak régioba szervezddnek.

Az 1. sz. régi6 az 1., II., IIl., V. IX. XI.,, XII. és XXII. Keriileti
tagkonyvtarak; a 2. sz. régi6 a IV., VL., VII., XIII., XIV., XV. és a XVL
févarosi keriiletekben 1étesitett tagkonyvtarak; a 3. sz. régio pedig a VIIL.,
X., XVII., XVIII., XIX., XX., XXI., XXIII. févarosi keriiletekben létesitett
tagkonyvtarak miikodését szervezi, koordinalja és iranyitja; feladata a
felsorolt keriiletek lakossaganak kozkonyvtari ellatasa.

A gyarapitasi elvek kialakitdsanal nem a régio fizikai hatarai, hanem az
intézmény szakmai szempontjai a meghatarozok, igy els6dlegesen az adott
tagkonyvtar besoroléasi tipusa (I, II, és III. besorolas - SZMSZ), de fontos

tényezd az adott egység szolgaltatasi kornyezete is.

d. A tipusba sorolas a konyvtarak nagysagrendjét6l, a halozatban elfoglalt

helyét6l és a szolgaltatas mélységébdl kovetkezik. A konyvtar tipusabol
kovetkezo gytijtokori hatarokat, ezen beliil a gy(ijtés mélységét, tagozodasat
a hasznal6éi igény, a vonzaskor jellege és esetenként a Kkeriileti

onkormanyzattal kotott szerz6désben foglaltak hatarozzak meg.
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e-e.  KonyvtarI.

A konyvtarak alapfeladata egy-egy nagyobb, tobb keriiletre kiterjedd
varosrész lakossaga szamara felsGszintli kozmiivelodési konyvtari
ellatast biztositani.

- Gyljteményiik a tudomanyok mindegyikét reprezentalja; a megjelen6
(kurrens) szépirodalmi miivekb&l boséges valogatasra torekszik
megfeleld szinvonalon.

- A tudomanyok egyes diszciplinait — az igényeknek megfeleléen —
nagyobb mélységben gytijtik.

- Az idé6szaki kiadvanyok rendelésénél figyelembe veszik az olvasoi
szokasokat és az elektronikus tton elérhet6 folyoiratokat.

e-f. Konyvtar II.

- Gyltjtokorének szélessége hasonl6 a konyvtar I-éhez.

- Mélységét tekintve erGsen szelektal, a helyi igényekhez igazodik.

- E konyvtarak gytjteményében a tudomanyok egyes agai koziil azok
kapnak jelent6s figyelmet, melyekre - adottsagai révén - a konyvtarban
igény mutatkozik. A tobbi tudoméanyagban az altalanos tajékoztatas
eszkozei elegendGek.

f.g. Konyvtar III.

— A Lkonyvtarak allomanygyarapitasanak mélysége az altalanos
érdeklédésre szamot tart6 ismeretterjeszté miivekre korlatozodik.

- A szépirodalom teriiletén a megfelel$ szinvonalt szorakoztat6 irodalom
széles valasztékat igyekszik nyujtani.

2:h. Azokban a keriiletekben, ahol onkormanyzati egyiittmiikodési szerz6dés
van érvényben, a tamogatas értelmében a gylijtemény egyes részének
(témakorének) szélesebb kort gytjtését is (pl. pedagogia, roma irodalom,
gyerek irodalom) meghatarozzak.

h:i.Az egyes régiok tagkonyvtarai — 0sszehangolt elvek mentén - gytijtik és a
kozponti feldolgozas utan rendelkezésre bocsatjak a gytjtékoriikbe tartozo
mindazon dokumentumokat, amelyek hozzajarulnak:

- aszabadid6 hasznos eltoltéséhez, a kikapcsolodashoz;

— azegyéni igényl informéaciészerzéshez és az onképzéshez;

— az allampolgari és egyéb, altalanos kérdésekben val6 tajékozodashoz;
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- az oktatasi rendszer kiilonboz6 szintjeihez kapcsoléd6 (formaélis és
informalis) igények kielégitéséhez;

— az élethosszig tart6 tanulashoz.

4.2.2.Az allomanygyarapitas altalanos szempontjai

a.

Meghatarozo a strukturalis elv (l. I., I1., ITI. besorolasa konyvtarak).

b. Alapvet6 rendezéelv a FSZEK stratégiai tervéhez valo illeszkedés.

Kiemelt fontossagu a hatranyos helyzetiiek, illetve a fogyatékkal élok
konyvtari ellatasa.

Meghataroz6 a jové generacidinak olvasasi kultarajat megalapozo
gyermekkonyvtari allomany tudatos fejlesztése.

Prioritasi rendezlelv a régi6 koltségvetése, amelynek felhasznalasa

forgalmi adatok és egyéb szakmai szempontok szerint torténik.

4.2.3. Gytjtokor

A tagkonyvtarak — besorolasuknak és a fent meghatarozott szempontoknak

megfelel6en — valogatva gytjtik:

a.

a konyvek korében

a magyar szépirodalom klasszikus és kortars alkotasait,

a vilagirodalom reprezentativ klasszikus és kortars alkotésait,

- amagyar gyermek- és ifjusagi klasszikus és kortars irodalmat,

- egyes tagkonyvtarak angolul/németiil a vilagirodalom Kklasszikus és
kortéars felnétt- és gyermekirodalménak reprezentativ alkotésait,

- az igényekhez igazodva, az alternativ elektronikus forrasok figyelembe
vételével, valogatva gytijtik a szakkonyveket,

- igény szerint valogatva az ismeretterjeszto irodalmat,

- arégi6 konyvtarai gy(jtik az altalanos, a szak és a szakmai t4jékoztatas
alapvetd segédleteit: altalanos és szakenciklopédiakat lexikonokat stb.

az id6szaki kiadvanyok tekintetében:

— apolitikai és kozéleti lapokat,

- azismeretterjeszto lapokat,

- az altalanos szakfolyoiratokat,

- agyermek- és ifjusagi lapokat.
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c. A tagkonyvtarakban biztositott a hazai és kiilfoldi e-folyoiratok bizonyos, az
igények altal meghatarozott koréhez torténd hozzaférés.

d. Az audiovizualis dokumentumok gyarapitasa a forgalmi szempontok
alapjan és bevételaranyosan torténik.

e. A tajékoztatashoz, iigyintézéshez sziikséges forrasok, online és offline

adatbazisok hasznalatat minden tipust konyvtar biztositja

4.2.4. Dokumentumtipusok

a. A tagkonyvtarak foként wjdonsagokat (konyvek és hangoskonyvek,
oktatocsomagok, térkép, kotta, idészaki kiadvanyok, AV-dokumentumok)
szereznek be; retrospektiv gyarapitas csak eseti jelleggel folytathat6
(specialis allomanyrészek, illetve potlasok).

b. Egyes konyvtarak olvasoi igény alapjan diafilmeket és képregényeket is
szerzeményeznek.

c. A tagkonyvtarak az dlloméanygyarapitasnal a specialis olvasoi igényekre (pl.

fogyatékkal él6k) kiilonos figyelmet forditanak (pl. oregbetiis konyvek).

4.2.5.Nyelvi szempontok

a. A tagkonyvtarak alapesetben magyar nyelvii dokumentumokat
szerzeményeznek.

b. Kiegészit6 jelleggel, nyelvtanulasi, nyelvgyakorlasi lehet6séget kinalva a
tagkonyvtarak meghatarozott kore angol, illetve német és francia nyelvi
dokumentumokat is  beszerez (els6sorban  konnyitett  nyelvi
dokumentumokat és szépirodalmat).

c. A tagkonyvtarak lehetOség szerint szerepet vallalnak a helyi nemzetiségi

ellatasban is.

4.2.6. Példanyszam

a. A tagkonyvtarak a dokumentumallomanyt helyben hasznélatra és
kolcsonzésre szolgaltatjak. A helyben hasznalatra szant dokumentumok
korének meghatarozasa a konyvtarak egyéni dontési joga, az olvasoi
érdekek maximalis figyelembe vételével.

b. A miivek példanyszaméanak meghatarozasa az igények, a hasznalat kore és a

rendelkezésre all6 forrasok alapjan torténik.

32



4.2.7.A gyarapitas modja

a.

A tagkonyvtarak alloméanyukat kozponti beszerzéssel, a Corvina integralt
konyvtari rendszer ACQ és SER moduljai segitségével gyarapitjak.

A tagkonyvtarak vezet6i ajanlati lista alapjan igényelnek, igényeiket a régio
alloméanyfelel6se, vagy az altala megbizott személy értékeli és jovahagyja. A
gyarapitasban régios munkacsoport nyujt technikai segitséget (sorozatok
kovetése, tobbes kiadasok kisz{irése stb.)

A régi6 konyvtarai allomanyukat els6sorban vasarlas atjan, kisebb részben
olvasoi és egyéb ajandékok allomanyba vételével gyarapitjak.

A gyarapitasnal alapvet6 az a szempont, hogy a beszerzett dokumentumok
— a gyljtékori szabalyzatban lefektetett elveknek megfeleléen —
integralhatok legyenek a FSZEK egységes dokumentumbazisaba.

4.2.8. Allomanygazdalkodas

a.

A tagkonyvtaraknak gytijteményiik tekintetében Kkotelez6 meg6rzési
funkciojuk nincs.

Az intézményi dllomanygazdéalkodas elveinek figyelembe vételével alapvet6
munkafolyamat az dllomany tervszerid apasztasa, annak vizsgalataval, hogy

a dokumentum mas tagkonyvtarban hasznosithato-e.
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V. fejezet: A FSZEK orszagos szakkonyvtari funkcigjahoz és
feladataihoz  kapcsol6d6é  specialis szabalyozasok. A

Szocioldgiai Gytijtemény

V.1. Alapok

a. A muzedlis intézményekr6l, a nyilvinos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivel6désrél szolo 1997. évi CXL. torvény értelmében a Févarosi Szabo
Ervin Konyvtar orszagos szakkonyvtar.

b. Orszagos szakkonyvtari kiemelt feladatait a 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet
szabéalyozza.

c. A FSZEK szakkonyvtari feladatait a Kozponti Konyvtar Szociolbgiai
Gylijteménye révén latja el.

d. A szociologiai dllomany nem 6nall6 gytijtemény, hanem beleolvad a Kozponti
Konyvtar allomanyanak egészébe.

e. A dokumentumok Szociologiai Gy(lijteménybe tartozasat a szakjelzeten kiviil a
magyar szakirodalom esetében a Magyar szociolégiai irodalom

bibliografiajaba torténo regisztralas jelzi.

V.2. A gytytokor alakitasat és a gyijteménymenedzsmentet
meghatarozo szakkonyvtari feladatok
a. A FSZEK a szociologia orszagos szakkonyvtaraként

— részt vesz a szakteriileti informaciotellatas szervezésében, az elektronikus
informacioszolgaltatas biztositasaban,

- elGsegiti az informacio-megosztas kultirajanak elterjedését,

- el6segiti a tudomanyos informaciok (publikaciok és adatok) tarolasara és
megosztasara alkalmas, hazai és eurdpai interoperabilis elektronikus
infrastruktira fejlesztését, valamint

— részt vesz a hazai tudomanyos tevékenység eredményeinek elektronikus
formaban torténd hozzaférhet6vé tételében, amely kiterjed
0 a kutatds eredményeként sziilet6 kozlemények, publikacidok

nyilvantartasara, tovabba
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0 a nyilt és korlatozott hozzaférésti elektronikus és nyomtatott
publikaciok gylijtésére, szambavételére, jogszerii megorzésére és

szolgaltatasanak biztositasara.

b. A Szociolégiai Gy(ijtemény a nemzetkozi trendek figyelembe vételével a hazai

szociologiai kutatas, oktatas és tovabbképzés sziikségleteinek kielégitésén kiviil
tamogatja az Aallampolgarokat a tarsadalmi jelenségek, problémak

megismerésében és megoldasaban.

V.3. Tematika

a.

A szociologia elméletében és modszereiben inter- és multidiszciplinaris jellegi

tudoméany. Ezért a szakirodalom gytijtési szempontjait figyelembe kell venni a

vele hataros tudomanyoknal is.

A gytijtésbe beletartoznak az c. pontban felsorolt témak barmilyen hordozén

kozreadott statisztikai adatgytijteményei is.

A Szociologiai Gytijtemény az alabbi teriiletek irodalmat gytjti:

- A szociologia elméleti, modszertani, tudomanyszervezési kérdései. A
szociologia oktatasa.

- A szociolbgia torténete. Egyes szociol6gusok munkassaga.

— Tarsadalmi valtozas, fejlodés, globalizacio. Jovokutatas.
Tarsadalomtorténet. Torténeti szociologia.

— Tarsadalmi rendszer. Tarsadalmi strukttra, rétegz6dés, mobilitds. Egyes
tarsadalmi rétegek.

- Etnikai csoportok, nemzetiségi, vallasi és egyéb kisebbségek.

- Szervezetszociologia. Politikai szociologia. Jogszociologia.
Katonaszociologia. Tudomanyszociolbgia.

— Telepiilésszociolégia. Tarsadalomfoldrajz. Regionalis kutatasok. Varos- és
faluszociologia. Kornyezetvédelem. Fenntarthato fejlédés.

- Gazdasagszociologia.  Vezetésszociologia. = Munkaszociol6gia.  Ipari
szervezetek szociologidja. Agrarszociologia. Szolgaltatasok.

— Demografia. Tarsadalomstatisztika. Csaladszociolégia. Tarsadalmi nem
(gender) kutatas. Korosztalyok szociologiaja. Ifjisagszociologia.

— Eletszinvonal, jovedelem, fogyasztds. Haztartasszociologia. Eletmod és

szabadidd szocioldgiaja. Sportszociologia.
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- Szociografia.

- Néprajz. Etnolégia. Szocialantropologia, kulturalis antropolégia.

— Tarsadalmi problémak, konfliktusok. Szegénység, kirekeszt6dés.

— Migracio. Be- és kivandorlas. Menekiiltiigy.

— Szocialpolitika. Szociadlis munka. Tarsadalombiztositas. Egészségiigy
szociologiaja.

- Szocialpszicholégia. Szociobiologia.

— Devians jelenségek szociol6giaja. Kriminalszociologia.

— Tarsadalomfilozéfia. Ideolégia. Tudésszocioldgia. Erkolesszociologia.
Ertékkutatas. Vallas- és egyhaz-szociologia.

- Oktatas- és nevelésszociologia.

- Kommunikéacié, kommunikacioelmélet. Szemiotika. Nyelvszociologia.

- Miivel6désszociologia. Kultara szociologiaja. Irodalom- és
miivészetszociologia.

- Tomegkommunikacié. Médiakutatas. Informéacios tarsadalom.

- Kozvélemény-kutatas.

V.4. Gytijtokori elvek a szakkonyvtari allomany alakitasaban

5.4.1. A magyar szakirodalom gytijtésének iranyelvei

a. A teljes korti gyiijtés elve. A magyar szakirodalom gytijtésében a konyvtar
érdemi teljességre torekszik.

b. Hungarika szempont. A konyvtar kiemelten kezeli a hungarika
szociologiai irodalmat, melyben a beszerzési lehet6ségeket is figyelembe
véve, ésszerl, érdemi teljességre torekszik.

c. Dokumentumtipusok:

- Konyvek:

0 A Lkonyvkereskedelmi forgalomba keriilt miivek mellett a
Szociolégiai Gyljtemény figyelemmel kiséri a kereskedelmi
forgalomba nem keriill6 megjelenéseket, a kutatbintézetek,
kutatohelyek, egyetemi tanszékek, alapitvanyok, muzeumok,
minisztériumok és egyéb szervezetek, intézmények Aaltal

megjelentetett szakirodalmi miiveket.
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0 Kiemelten kezeli a jelent6s magyar szociologusok életmiisorozatait,
és a szociologiai és hatarteriileti tematikaja konyvsorozatok,
évkonyv jellegti kiadvanyok hianytalan beszerzését.

— Referensz konyvek, tajékoztaté miivek:

0 A szaktajékoztatashoz sziikséges, a kutatast, a gytijteményben folyo
feltar6 munkat segité kézikonyveket, bevezetdket, enciklopédiakat,
lexikonokat, szotarakat, bibliografiakat, repertoriumokat,
statisztikai adatgytijteményeket, cimtarakat, tezauruszokat és egyéb
tajékoztatd eszkozoket, a tajékoztatdé és a bibliografiai munka
segédeszkozeit kiemelten gytjti. Ezek koziil indokolt esetben
munkaszobai példanyokat is beszerez.

- Egyetemi, f6iskolai jegyzetek:

o Gytljti a témaba vago jegyzeteket, szoveggylijteményeket. A
jegyzetek esetében kiilonos figyelmet fordit az utannyomasok és az
1j kiadasok kozti kiillonbségtételre.

— Disszertaciok:

o Gy(ijti a nagydoktori és akadémiai doktori disszertaciok egy
példanyat. Nem gytijti a szociologiai témaji egyetemi doktori
értekezéseket és a szakdolgozatokat, melyek gytiijtése a egyetemek
hataskorébe tartozik.

— Iddszaki kiadvanyok:

0 A konyvtar teljes korli gy(jtésre torekszik a magyar és hungarika
szakirodalmi folyoiratok és évkonyvek, periodikus kiadvanyok,
sorozatok tekintetében. A magyar szociologiai és hatarteriileti
folybiratok példanyszama a keresettség, a beszerzés moddja és az
elektronikus hozzaférés lehetéségei alapjan 1-3 példanyban
hatarozhatok meg.

- Valogatva gytijti a szakteriilethez kapcsolodoé hirleveleket.
- Fényképek:

o Jelent6s szociologusok és jelentGs hazai szociologiai vonatkozasu

események képeit, valamint miivészi értékd szociofotokat a konyvtar

beilleszti a gylijteménybe. A kisnyomtatvanyok és a fényképek
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beszerzésében tekintettel kell lenni arra, hogy kezelésiiket a Budapest
Gyljtemény latja el.
— Elektronikus dokumentumok, adatbazisok:

0 A CD-n, DVD-n rogzitett és kiadasra Kkeriilt szociolbgiai
szakirodalmat vagy szakirodalmi adatbazisokat, statisztikai
kiadvanyokat a konyvtar teljességre torekvéen gytjti.

0 A szociolbgiai témaja elektronikus konyveket a papiralapa konyvek
gyljtékori elvei szerint szerzi be a gytijtemény.

0 A jogtiszta, sajat digitalizalasi dokumentumok a konyvtar Digitalis
archivumaban kapnak helyet.

0 Az olvaséi igényekre és szokasokra tekintettel torekszik az
elektronikus forméaban elérhet6 dokumentumok nyomtatott
valtozatanak a beszerzésére, ill. a nyomtatott dokumentumok
elektronikus valtozatanak beszerzésére vagy regisztralasara.

0 Az interneten megjelen6  szakirodalmi = dokumentumok
archivalasakor a mindenkor hatalyos szerz6i jogi szabalyok szerint
jar el.

0 A szabad hozzaférésii magyar szakirodalmi adatbazisokon tul az
anyagi forrasok fliggvényében torekszik a témaba vagd téritéses
adatbazisok, elektronikus forrasok el6fizetésére. A megrendelésnél
fontos szempont a tavoli elérés és a tobb egyidejli hozzaférés.

- Egyéb dokumentumtipusok:

o Er6sen valogatva keriilnek gylijtésre a kiilonlenyomatok,
konferencia paperek, kisnyomtatvanyok, kéziratok, kérddivek,
kutatasi jelentések és egyéb kutatasi dokumentumok, sziirke
irodalom.

d. Idé6beli korlatok: A gytijtésnek nincs idébeli korlatja.
e. A dokumentumok nyelve:
— A hungarika jellegb6l kovetkezik, hogy a magyar vonatkozasa
szakirodalmat a konyvtar barmilyen nyelven gyjti.
- A Magyarorszagon magyar nyelven mar megjelent szociologiai
szakirodalom idegen nyelvli forditasait a konyvtar ésszert hatarok

kozott, a vilagnyelveket el6nyben részesitve gytjti.
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f.

Beszerzés forrasai, a beszerzés modja:

- A Szociologiai Gylijtemény munkatarsai rendszeresen figyelik a
konyvkereskedelmi forgalomba nem keriil6 konyvek ismert kiadoit, az
internetes hirdetéseket, szakmai levelezolistakat, a feldolgozas soran a
szakirodalmi hivatkozasokat és konyvismertetéseket. Az igy kapott
informéaciok alapjan a dokumentumok megrendelésének egy részét a
kozponti szerzeményezés végzi, mas részét levelezés atjan, ajandékként
szerezzlk be.

— Rendszeresen figyeljiik mas konyvtarak folospéldany jegyzékeit, kiadok
akcios ajanlatait, melyek segitségével potoljuk az allomany hianyait.

— A Kkotelespéldany rendelet révén a helyi nyomdak szociologiai témaéja

miiveit téritésmentesen szerezzilk be. A beérkezett kotelespéldanyokat a

konyvtar Aallomanyba veszi, megérzi és mindenkori Hasznalati

Szabéalyzata szerint szolgéltatja.

— A beszerzésre, a példanyszamra és a kozponti konyvtar tereiben valo
elhelyezésre a Szociologiai Gylijtemény munkatarsai tesznek javaslatot,
egyidejiileg a Magyar szociologiai irodalom bibliografidgjaban torténd
feldolgozasra jeloléssel.

- Hagyatékok, ajandékok befogadasa: Jelentés magyar szociol6gusok
hagyatékanak, vagy ajandékba kapott dokumentumok atvételekor az
adomanyoz6 szempontjainak tiszteletben tartasa mellett a kiillonb6z6
dokumentumtipusokra vonatkozé gytijtékori elveket, és a mar meglévo
allomanyt vessziik figyelembe.

Példanyszam

- Az egyes miivek és kiilonbozé kiadasaik példanyszamat a varhato
keresettség és az allomanyvédelmi szempontok hatarozzak meg.

- A magyar szociologiai és hatarteriileti miivekb6l minimalisan egy
példanyt beszerez a konyvtar.

- A példanyszamot a legkeresettebb, oktatasi céli miivek (kotelezd és
ajanlott olvasmanyok, tankonyvek) beszerzését 15 példanyban

maximaljuk (tobb kiadas esetén legfeljebb 50 példanyt szerziink be)
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- A tudoméanyos szintli, atfog6 témaju szakirodalmi monografidk
példanyszdma maximum 10, a résztémak beszerzése maximum 6
példanyban torténik.

h. Kiadasok
— A konyvtar ugyannak a miinek csak akkor gytjti kiilonboz6 kiad4sait, ha

az jelentGs valtozast tartalmaz az el6z6hoz képet. (atdolgozott:, bév-itett;

vagy kritikai kiadas, mas kiado, mas oldalszamozas, jelentGs szocioldégus
altal irt terjedelmes bevezet6vel kiegészitett kiadas).

— Egyéb esetekben a kiilonboz6 kiadasok és utannyomasok gytijtése akkor
indokolt, ha a cél a példanyszam novelése a mi keresettsége miatt, vagy
a hianyz6 példanyok pétlasa.

i. Az allomany megorzésének és apasztasanak f6 szempontjai

- A magyar szocioldgiai irodalom bibliografidjaban feldolgozott miivek
mindegyikéb6l minimum 1, esetleg 2 példanyban akkor is megdrziink
miiveket, ha azok aktualis forgalma, keresettsége ezt nem indokolna.

- A szociologiai és hatarteriileti irodalom alloméanyapasztisa a
szakkonyvtari szempontokat érvényesité Szociologiai Gylijtemény

munkatarsai kozremiikodésével zajlik.

5.4.2.Az idegen nyelvi szakirodalom gytijtésének iranyelvei
a. Avalogatas szempontjai:

— A konyvtar a kiilfoldi szociologiai és hatarteriileti szakirodalmat valogatva
gyljti, a gytijtésben a nemzetkozi irodalom reprezentalasara torekszik.

- A kiilfoldi szakirodalom gytjtésében figyelembe veszi a budapesti
nagykonyvtarak, illetve az orszag tarsadalomtudomanyi
szakkonyvtarainak gytijteményét.

- Kiilonos figyelmet fordit a hazai kutatasok szakirodalmi igényeire, és
figyelembe veszi a szociolégusok javaslatait.

b. Kiemelt teriiletek:
— a szociologia klasszikusainak munkassaga, lehet6ség szerint kritikai

kiadasok beszerzése.
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- A legkiemelked6bb kortars szociologusok munkassaga, miiveik lehet6ség
szerint teljes kori gytjtése, figyelemmel az altaluk szerkesztett kotetekre
is.

- A kortars szociologia legfontosabb tudomanyos eredményeinek
reprezentalasa a gylijtésben.

- A konyvtar kiillonos gondossaggal gytjti a kiilfoldi tajékoztatod, referensz
jellegli dokumentumokat, nyomtatott és/vagy elektronikus formaban.

- Kiilon6s figyelmet szentel a kornyez6 orszagokkal, Kelet-Kozép-
Eur6opaval és az Europai Uni6é orszagaival kapcsolatos szocioldgiai
irodalomnak.

c. Dokumentumtipusok:

- Konyvek:

0 A Kkonyvtar valogatva gy(ijti a nemzetkozi konyvkereskedelmi
forgalomba keriil6 konyveket, valamint nemzetkozi szervezetek,
alapitvanyok, intézmények altal kiadott, fontos, és a magyar
kozonség szamara relevans informaciot tartalmazé konyv jellegi
dokumentumokat.

— Idészaki kiadvanyok:

0 A konyvtar anyagi forrasaihoz mérten jaratja a legfontosabb
tudomanyos szakfolybiratokat, évkonyv jellegli  periodikus
kiadvanyokat, sorozatokat.

0 A legfontosabb magfolyoiratok nyomtatott és elektronikus
valtozatanak parhuzamos el6fizetése indokolt lehet.

o Figyelemmel kiséri aj, rangos folyoiratok megjelenését, és
elérhetOségétol  fiiggéen mérlegeli megrendelését valamilyen
formaban.

— Elektronikus dokumentumok, archivumok, adatbazisok:

0 Torekedni kell arra, hogy a megrendelt elektronikus forrasok minél
szélesebb korben reprezentaljak a szociologiai és
tarsadalomtudomanyi szakirodalmat, beleértve a foldrajzi és nyelvi

valtozatossagot.

41



0 Az évente torténé el6fizetések, megujitasok ellenére torekedni kell
az elektronikus és a nyomtatott Aallomany anyaganak
osszehangolasara.

0 Az adatbazis elofizetések fontos szempontja a tavoli hozzaférés
biztositasa és az egyidejli hozzaférések minél nagyobb szama.

d. A dokumentumok nyelve:

- A kiilfoldi szociolbgiai konyveket vilagnyelvek esetében eredeti nyelven,
kevéssé ismert nyelven megjelent konyv esetében lehetéség szerint
vilagnyelven (els6sorban angolul) szerzi be.

- A legnagyobb szociologusok esetében legjelent6sebb miiveik kivételesen
parhuzamosan két vilagnyelven is beszerezhet6k.

e. Példanyszam, apasztas:

- A kiilfoldi szociologiai miivekbdl altalaban egy példanyt szerziink be.

— Az olvasoOk altal kevéssé keresett, aktualitasat veszett témakban, vagy a
kevéssé olvasott nyelven irott miivek esetében a Szociologiai
Gytlijtemény munkatarsainak szakmai kontrolljaval végzett apasztas

megengedett.

VI. Zaro rendelkezések

a. Az éallomany szabalyszerti gyarapitasdért a fdigazgatd-helyettes, a
régidigazgatok, a Kozponti Konyvtar igazgatoja és a Szerzeményezési és
Feldolgozo osztaly vezetGje a felelOs.

b. Az egyes lel6helyek (konyvtarak) gytijtékorét a régiokozpontok vezetdi és a
Kozponti Konyvtar vezetdje hatarozza meg, kiilon-kiilon.

c. A Konyvtar fégylijtékorének modositasat a konyvtari ellaté rendszer
modositasa indokolhatja.

d. A gy(jtékori szabalyzatot 5 évenként feliil kell vizsgélni és a sziikséges

modositasokat el kell végezni.
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